
Opis bibliograficzny książki składa się z następujących elementów:

1. Nazwisko i imię autora;
2. Tytuł w formie występującej w źródle;
3. Wydanie;
4. Miejsce wydania;
5. Nazwa wydawcy;
6. Rok wydania;
7. Numer ISBN.
Przykład:
Lemmermann, Heinz. Komunikacja werbalna: szkoła retoryki. Wrocław. Wydawnictwo Astrum,
1999. ISBN 83-87197-08-4.
Uwagi:
Jeśli autorów jest więcej niż trzech, można wymienić tylko pierwszego z nich z dopiskiem i in. 

Opis bibliograficzny artykułu z pracy zbiorowej:
Pod tym pojęciem rozumiemy niezależny tekst stanowiący część większej publikacji. Wtedy podaje-
my:
1. Nazwisko i imię autora;
2. Tytuł artykułu w formie występującej w źródle;
3. Tytuł dzieła;
4. Łącznik, który może mieć formę „W:”;
5. Autor lub redaktor całości pracy;
6. Wydanie;
7. Miejsce wydania;
8. Nazwa wydawcy;
9. Rok wydania;
10. Numer ISBN;
11. Numery stron wskazującą lokalizację artykułu w obrębie książki.

Opis bibliograficzny artykułu z czasopisma:
1. Nazwisko i imię autora;
2. Tytuł artykułu w formie występującej w źródle;
3. Tytuł czasopisma;
4. Tytuł czasopisma;
5. Dokładna lokalizacja, tj. rok, numer czasopisma, numery stron.

Uwagi końcowe:
W sporządzaniu opisu bibliograficznego kardynalna zasada dotyczy konsekwencji w używaniu znaków 
interpunkcyjnych:
Między autorem a tytułem stawiamy kropkę.
Między tytułem a podtytułem postawić można kropkę lub dwukropek.
Po tytule (podtytule), a przed współpracownikami wolno użyć przecinka lub kropki, ta sama zasada 
dotyczy oddzielenia współpracowników od adresu wydawniczego.
Między miejscem wydania a nazwą wydawcy stoi dwukropek, między nazwą wydawcy a datą wydania
przecinek.
Po adresie wydawniczym podaje się numer strony lub stron, stawia się przecinek.


